
令和４年12月17日
各小・中学校長 殿

伊佐市教育委員会学校教育課長

令和３年度末・令和４年度当初における児童・生徒の基本（県域）アカ
ウントの処理（令和３年12月16日現在）について（依頼）

児童生徒の基本（県域）アカウントについて、年度末・年度当初の作業は、下記
のとおりとなります。確認の上、適切に処理してくださるようお願いします。

記

１ 基本（県域）アカウントMicrosoftアカウント（Google）処理一覧

項目 処理内容 処理者 学校管理者等の処理 処理時期

登録 新１年生児童の登 市教委 市教委が名簿を基に取得し、School ５月運用
録 Shuttle及びGoogleに登録。 開始まで

学 校 学校は児童に配布（Googleは不要）

県外・私立転入児 学 校 学校で予備アカウントを割当、表示 随時
童生徒からの割当 管理者 名更新処理。不足の場合は連絡

市教委 （Googleの登録は、市教委に依頼）

進級 小２～小５、中１ 学 校 SchoolShuttleで更新処理 ５月運用
～中２の学年更新 管理者 （Googleは不要） 開始まで

進学 市内公立進学の小 学 校 SchoolShuttleで異動・転校処理 ３月末
６の異動 管理者 （Googleは不要）

市外公立進学の小 学 校 SchoolShuttleで異動・転校処理 ３月末
６の異動 管理者 （Google転出報告フォーム登録）

県立進学の中３の 学 校 SchoolShuttleで異動・転校処理 ３月末
異動 管理者 （Google転出報告フォーム登録）

転校 市内転校の児童生 学 校 SchoolShuttleで異動・転校処理 春季休業中
徒の転校 管理者 （Googleは不要） (随時）

市外へ転校の児童 学 校 SchoolShuttleで異動・転校処理 春季休業中
生徒の転校 管理者 （Google転出報告フォーム登録） (随時）

削除 県外・私立進学の 学 校 一定期間保管後SchoolShuttleで削 ８月中
削除 管理者 除処理 （Googleでも実施）

２ その他
(1) SchoolShuttleやGoogle管理コンソールで処理する際は、各校の管理アカウ
ントが必要となります（配布済）。

(2) 表示名は、SchoolShuttleで変更ください。（Googleは市教委に連絡）
（3） ６年生を進学させる場合は、学年はそのままで処理してください。
(4） 転入児童生徒のアカウント移動がなされない場合は、相手校に連絡ください。

ドリル等のアカウントの登録、更新、削除処理は、各校で実施してください。

【 連絡先 】
学校教育課 指導係 担当：田之上
TEL 0995-26-1532 FAX 0995-26-1055
Mail k-shidou@city.isa.lg.jp



参考資料

令和３年度末・令和４年度当初における児童・生徒の基本（県域）アカ
ウントの処理について（依頼）【Googleのみ抽出】】

Microsoftは学校ごとに設けた名簿で管理しますが、Googleは、各市町村単位に設
けた１つの名簿で管理しています。よって、市内の異動や転校においては、特に処
理は必要がりません。市外への転校・県立高校への進学により手続きが必要となり
ます。確認の上、適切に処理してくださるようお願いします。

記

１ 基本（県域）アカウントGoogleの処理一覧

項目 処理内容 処理者 学校管理者等の処理 処理時期

登録 新１年生児童の登 市教委 市教委が名簿を基に取得し、Google ５月運用
録 学 校 に登録。学校は児童に配布 開始まで

県外・私立転入児 学 校 学校は、Googleの登録を市教委に依 随時
童生徒からの割当 市教委 頼

進級 小２～小５、中１ 学 校 Googleは不要
～中２の学年更新 管理者

進学 市内公立進学の小 学 校 Googleは不要
６の異動 管理者

市外公立進学の小 学 校 他市の名簿に登録するので ３月末
６の異動 管理者 「Google転出報告フォームに登録」

１ 児童生徒転出用に登録

県立進学の中３の 学 校 県立学校の名簿に登録するので ３月末
異動 管理者 「Google転出報告フォームに登録」

２ 公立高校進学用に登録

転校 市内転校の児童生 学 校 Googleは不要
徒の転校 管理者

市外へ転校の児童 学 校 他市や県立学校の名簿に登録する 春季休業中
生徒の転校 管理者 「Google転出報告フォームに登録」 (随時）

１ 児童生徒転出用に登録

削除 県外・私立進学の 学 校 一定期間保管後削除するため「Goog ８月中
削除 管理者 le転出報告フォームに登録」

３ 県外転出、私学等に登録

２ その他
(1) Google管理コンソール、Google転出報告フォームを利用する際は、「県域ド
メインアカウント管理ガイド」のアドレスを確認ください。

【 連絡先 】
学校教育課 指導係 担当：田之上
TEL 0995-26-1532 FAX 0995-26-1055
Mail k-shidou@city.isa.lg.jp


